anovica

Technology for Vets

Gute Arbeit erfordert gutes Werkzeug. Die anovica ist ein wachsendes
Unternehmen in NUrnberg, das medizintechnische Gerate an Tierarztpraxen
und -kliniken in der Region DACH vertreibt. Unser Anliegen ist es Tierarzte/innen
individuell zu beraten, den Einstieg durch fachliches Training zu erleichtern und
ein serviceorientierter Ansprechpartner zu bleiben — auch nach dem Kauf.

Zum nachst moglichen Zeitpunkt suchen wir in unserer Zentrale in Nirnberg

eine

Kaufmannische Angestellte (m/w/d)

Was erwartet Dich?

Du Ubernimmst bereichsspezifische Buro- und Verwaltungsaufgaben

Du erstellst Angebote in Absprache mit dem Vertriebsteam

Du bist Ansprechpartner:in fur Kund:innen und das Auf3endienstteam

Du bist fur die Erfassung und Abwicklung von Auftragen und die Erstellung
von Auftragsbestatigungen zustandig

Du nimmst Reklamationen entgegen und findest adaquate Losungen

Du pflegst Stammdaten ein und sorgst fur deren Sicherung

Du koordinierst Termine und bereitest Meetings vor, bei Bedarf nimmst du
auch selbst daran teil

Du sammelst unternehmensrelevante Informationen, tragst diese
zusammen und wertest sie aus

Du analysierst Daten und erstellst Statistiken

Was bieten wir Dir?

Interessante und eigenverantwortliche Aufgaben in einem erfolgreichen
und wachsenden Unternehmen

Eine unbefristete Vollzeitstelle (36 Stunden pro Woche)

Eine grundliche und individuelle Einarbeitung im Team

Attraktive und leistungsgerechte Vergutung
Weiterbildungsmaoglichkeiten

30 Tage Urlaub im Jahr

Betriebliche Altersvorsorge

Kollegiales Betriebsklima
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Was solltest Du mitbringen?

e Du hast eine abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmannischen Beruf,
einem betriebswirtschaftlichen Bereich oder eine vergleichbare
Qualifikation

e Du bist mit allen Aufgaben des Burowesens vertraut

e Du verfugst Uber ausgepragte kommunikative Fahigkeiten

e Du bist versiert im Umgang mit EDV-Systemen, MS-Office und
Warenwirtschaftssystemen

e Du beherrschst die deutsche Sprache perfekt in Wort und Schrift

e Du denkst strategisch, unternehmens-, kunden- und Idsungsorientiert

e Du bist stressresistent, flexibel, zuverlassig, punktlich und ein echtes
Organisationstalent

e Du beweist Teamgeist

Du denkst, Du passt zu uns und willst uns kennenlernen?
Dann freue ich mich auf Deine Bewerbung per Email: erichsen@anovica.de.

Viele Gruf3e, Gabriela Erichsen
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